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ABSTRAK  

Penelitian ini bertujuan untuk mengetahui gambaran dari Sistem Akuntansi 

Pengeluaran Kas pada PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) dan untuk 

mengetahui kelebihan dan kelemahan dari sistem akuntansi pengeluaran kas. 

Metode pengumpulan data yang digunakan adalah observasi langsung ke obyek 

penelitian yaitu kantor Grha Jaswita yang bertempat di Kota Bandung. Data yang 

digunakan merupakan data primer yang diperoleh langsung dari obyek penelitian, 

termasuk gambaran umum tentang PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) 

serta dokumen akuntansi dan catatan yang digunakan oleh obyek penelitian. Hasil 

penelitian menunjukkan bahwa masih terdapat beberapa kekurangan yang 

sebaiknya diperbaiki dalam sistem akuntansi pengeluaran kas pada PT Jasa dan 

Kepariwisataan Jabar (Perseroda). Kekurangan yang sebaiknya diperbaiki ini antara 

lain adalah dalam pemisahan fungsi keuangan sebagai penerima permohonan biaya 

sedikit terhambat karena memiliki tugas lain yaitu melakukan transaksi di luar 

perusahaan sehingga mengakibatkan keterlambatan atau lamanya proses pencairan 

dana atas permohonan biaya yang telah diajukan. Kesimpulan dari penelitian ini 

adalah sistem akuntansi pengeluaran kas pada PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar 

(Perseroda) sudah cukup efektif dan efisien, namum masih memiliki beberapa 

kekurangan yang perlu diperbaiki. Berdasarkan hasil penelitian, penelitian ini 

merekomendasikan bahwa diperlukan pemisahan fungsi keuangan dalam menerima 

permohonan biaya dengan fungsi pembayaran di luar perusahaan dalam sistem 

pengeluaran kas dengan uang tunai. 

Kata Kunci : Sistem Pengeluaran Kas 
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BAB I  

PENDAHULUAN  

1.1 Latar Belakang 

Setiap perusahaan, Badan usaha, Organisasi dan lembaga-lembaga 

pemerintahan sekalipun, menempatkan laporan keuangan sebagai pelaporan 

data yang memuat informasi keuangan yang sangat bermanfaat untuk 

kepentingan pihak internal maupun eksternal. Dalam Badan Usaha Milik 

Pemerintah semua laporan keuangan yang dibuat harus mempunyai bentuk 

yang sesuai dengan Standar Akuntansi Keuangan (SAK) yang telah 

ditetapkan serta sesuai dengan aturan dan undang-undang yang berlaku. 

Mulai dari BUMN sampai kepada BUMD semua bentuk pelaporan telah 

ditetapkan. 

PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) sebelumnya 

berbentuk Perusahaan Daerah bernama Perusahaan Daerah Jasa dan 

Kepariwisataan yang merupakan perusahaan BUMD Provinsi Jawa Barat 

dan didirikan pada tanggal 23 September 1998. PT Jasa dan Kepariwisataan 

Jabar (Perseroda) merupakan Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) yang 

kepemilikan sahamnya sepenuhnya dimiliki oleh Pemerintah Provinsi Jawa 

Barat. Pada tahun 2018 merupakan tahun pertama bagi Perseroan dalam 

menjalankan operasionalnya secara penuh sebagai Perseroan Daerah sesuai 

amanat PP No. 54 Tahun 2017. 

PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) atau yang disingkat 

dengan PT Jaswita Jabar bergerak di bidang usaha Properti, Perbengkelan, 
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Perhotelan dan Kepariwisataan, serta Jasa lainnya. Perusahaan ini telah 

memiliki dua anak perusahaan yaitu PT Jaswita Bumi Persada dan PT 

Jaswita Lestari Jaya yang keduanya sama-sama bergerak dibidang jasa. 

Dalam usahanya Perseroda ini memiliki tiga main core business yang 

dijalankan yaitu bisnis Perhotelan, bisnis Properti Komersial dan bisnis Jasa 

lainnya. 

Grha Jaswita merupakan kantor pusat dari unit-unit bisnis yang 

dijalankan. Dalam struktur organisasi manajemen pusat, pimpinan tertinggi 

berada Direktur Utama, yang kemudian di bawahnya dua Direktur yaitu 

Direktur Keuangan & SDM dan Direktur Operasional. Struktur organisasi 

pendukung Direksi yaitu terdapat tujuh divisi, yaitu Divisi Sekretaris 

Perusahaan dan Hukum, Divisi Keuangan dan Akuntansi, Divisi Umum, 

Divisi Sumber Daya Manusia, Divisi Perencanaan Pengembangan Usaha, 

Divisi Properti dan Jasa Usaha dan Divisi Pariwisata. Selain itu terdapat 

Satuan Pengawas Internal yang berada sejajar dengan divisi-divisi yang ada.  

Di setiap divisi tentunya mempunyai tugas pokok dan funsinya 

masing-masing, semuanya memiliki tanggung jawab kepada Direktorat-nya. 

Dalam operasional perusahaan, tidak dapat dipungkiri bahwa akan selalu 

ada penerimaan dan pengeluaran kas. Hal ini adalah tugas pokok dari divisi 

Keuangan dan Akuntansi yang merupakan pengelola dan pengotrol dari 

Arus Kas Perusahaan.  

Dalam kinerja setiap divisi perusahaan akan terdapat suatu transaksi 

financing (pendanaan), dan untuk merealisasikan pendanaan tersebut setiap 
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divisi perusahaan harus melakukan pengajuan pencairan dana atau disebut 

dengan permohonan biaya pada divisi Keuangan dan Akuntansi perusahaan, 

yang nantinya permohonan biaya ini akan dicairkan berupa uang tunai, 

aktivitas ini merupakan salah satu aktivitas bisnis yaitu Pengeluaran Kas. 

Hal ini tentunya harus ada sistem yang telah ditetapkan untuk menjaga 

keamanan kas tersebut. 

Adapun aktivitas pengeluaran kas menurut Rundengan (2016) 

menyampaikan ñPengeluaran kas adalah suatu catatan yang dibuat untuk 

melaksanakan kegiatan pengeluaran baik dengan cek maupun dengan uang 

tunai yang digunakan untuk kegiatan umum perusahaanò. Adapun menurut 

Mulyadi (2016: 425) menyebutkan bahwa ñSistem akuntansi pengeluaran 

kas adalah suatu catatan yang dibuat untuk melaksanakan kegiatan 

pengeluaran baik dengan cek maupun dengan uang tunai yang digunakan 

untuk kegiatan umum perusahaan.ò 

Begitu pula dengan PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) 

sistem pengeluaran kas juga diterapkan, agar semua uang kas yang telah 

dikeluarkan oleh perusahaan dapat diketahui dan ditelusuri sehingga 

penyelewengan, dan penggelapan uang kas dapat dicegah. Dalam 

operasionalnya perusahaan ini sudah menjalankan dengan kaidah yang 

sesuai standar, tetapi ada beberapa bagian yang mengerjakan tugasnya 

secara tumpang tindih atau perangkapan tugas dan masih sering terjadi 

human error, sehingga diperlukan peninjauan ulang terkait hal ini. 
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Manajemen perusahaan hanya perlu mengambil suatu kebijakan 

untuk mengefektifkan dan mengefisiensikan kegiatan perusahaan. Atas 

dasar ini maka penulis tertarik untuk menganalisa sistem pengeluaran kas 

perusahaan sehingga dapat diketahui pokok permasalahan dari adanya 

pengeluaran kas tersebut. 

Berdasarkan keterangan diatas maka penulis memilih judul 

ñSISTEM PENGELUARAN KAS PADA PT JASA DAN 

KEPARIWISATAAN JABAR (PERSERODA)ò sebagai objek 

pembahaasan dalam penyusunan laporan magang kerja ini. 

 

1.2 Tujuan  

Berikut adalah tujuan dalam pelaksanaan magang kerja lapangan, yaitu: 

1. Memenuhi kurikulum mata kuliah wajib dari program S-1 Akuntansi 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Winaya Mukti. 

2. Memberikan gambaran yang jelas mengenai dunia kerja bagi para 

mahasiswa peserta kerja profesi. 

3. Sarana pelatihan bagi mahasiswa untuk dapat menerapkan pengetahuan 

yang di dapat di dalam perkuliahan tentang akuntansi terhadap dunia 

kerja yang sesungguhnya. 

4. Sarana pelatihan terhadap mahasiswa supaya mampu mengembangkan 

wawasan, keterampilan, tanggung jawab, dan beradaptasi sesuai dengan 

peraturan pada lingkungan kerja. 
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5. Mengembangkan pola fikir mahasiswa, serta melatih mahasiswa 

menjadi pribadi yang disiplin, profesionalitas dalam bekerja. 
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BAB 2 

KAJIAN PUSTAK A 

2.1 Pengertian Akuntansi 

Akuntansi memegang peranan penting dalam entitas karena 

akuntansi menghasilkan informasi yang menjelaskan kinerja keuangan 

entitas dalam suatu periode tertentu dan kondisi keuangan entitas pada 

tanggal tertentu. Secara umum, akuntansi dapat diartikan sebagai sistem 

informasi yang menyediakan laporan untuk para pemangku kepentingan 

mengenai aktivitas ekonomi dan kondisi perusahaan. Selain itu, ada juga 

pengertian akuntansi menurut beberapa ahli yaitu Surwadjono (2015:10) 

menyatakan bahwa:  

Akuntansi dapat didefinisikan sebagai seperangkat yang 

mempelajari perekayasaan penyediaan jasa berupa informasi 

keuangan kuantitatif unit-unit organisasi dalam suatu lingkungan 

negara tertentu dan cara penyampaian (pelaporan) informasi 

tersebut kepada pihak yang berkepentingan untuk dijadikan dasar 

dalam pengambilan keputusan ekonomik. 

 

Dalam arti sempit sebagai proses, fungsi, atau praktik, akuntansi 

dapat didefinisikan sebagai: 

Proses pengidentifikasian, pengesahan, pengukuran, pengakuan, 

pengklasifikasian, penggabungan, peringkasan, dan penyajian data 

keuangan dasar (bahan olah akuntansi) yang terjadi dari kejadian-

kejadian, transaksi-transaksi, atau kegiatan operasi suatu unit 

organisasi dengan cara tertentu untuk menghasilkan informasi yang 

relevan bagi pihak yang berkepentingan. 

 

Adapun definisi akuntansi menurut Financial Accounting Standards 

Board (FASB) (2017) merupakan kegiatan jasa yang berfungsi 
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menyediakan suatu informasi kuantitatif yang kemudian digunakan untuk 

pengambilan keputusan ekonomi. Sedangkan menurut Paul Gradi (2017) 

akuntansi yaitu sebagai fungsi organisasi secara sistematis, dapat dipercaya 

dan original dalam mencatat, mengklasifikasi, memproses, membuat 

ikhtisar, menganalisa, menginterprestasi seluruh transaksi dan kejadian 

serta karakter keuangan yang terjadi dalam operasional perusahaan sebagai 

pertanggungjawaban atas kinerjanya. 

Selanjutnya, akuntansi menurut Sumarsan (2017:1) adalah suatu 

seni untuk mengumpulkan, mengidentifikasi, mengklasifikasikan, mencatat 

transaksi, serta kejadian yang berhubungan dengan keuangan, sehingga 

dapat menghasilkan informasi keuangan atau suatu laporan keuangan yang 

dapat digunakan oleh pihak-pihak yang berkepentingan. 

Berdasarkan pemaparan tersebut dapat disimpulkan bahwa 

akuntansi merupakan proses mengumpulkan, mengidentifikasi, 

mengklasifikasi, dan mencatat transaksi serta kejadian yang berhubungan 

dengan keuangan. Proses tersebut menghasilkan informasi keuangan yang 

berguna bagi para pemakai laporan (users) untuk pengambilan keputusan. 

 

2.2 Pengertian Kas 

Menurut Purwaji dkk (2017:8) kas merupakan alat pembayaran yang 

siap di pakai dan bebas di pergunakan untuk membiayai kegiatan - kegiatan 

umum yang ada di dalam perusahaan.  
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Menurut Priyati (2016:89) kas merupakan alat pertukaran yang bisa 

disebut suatu alat pembayaran yang telah dimiliki oleh sebuah perusahaan 

dan para penggunanya itu tidak pernah dibatasi sedikitpun. Selanjutnya 

menurut Martani, dkk (2016:182) kas merupakan aset keuangan yang bisa 

digunakan untuk kegiatan operasional di sebuah perusahaan. Di dalam kas 

tersebut ada aset yang nilainya paling liquid karena dapat digunakan untuk 

membayar kewajiban di perusahaan. 

Menurut Diana dkk (2017:101) kas merupakan aset keuangan. Aset 

keuangan merupakan aset yang berbentuk kas, instrument ekuitas yang 

diterbitkan oleh entitas lain, hak kontraktual untuk menerima kas dari entitas 

lain, atau juga kontrak yang akan diselesaikan dengan menggunakan 

instrument ekuitas yang diterbitkan oleh entitas. Dan menurut Ismail 

(2011:138) kas merupakan mata uang yang berupa kertas dan logam baik 

dalam valuta rupiah maupun valuta asing yang masih berlaku sebagai alat 

pembayaran yang sangat sah. 

Berdasarkan pengertian di atas dapat disimpulkan bahwa kas 

merupakan aset keuangan yang bisa digunakan untuk kegiatan operasional 

perusahaan yang digunakan sebagai alat suatu pembayaran yang sah dan 

tanpa dibatasi seperti waktu. Kas juga tidak memiliki resiko tentang 

perubahan nilai yang sangat signifikan. Dan kas merupakan salah satu unsur 

penting dari entitas, karena tanpa kas aktivitas operasi suatu perusahaan 

tidak dapat berjalan dengan lancar. 
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2.3 Pengertian Sistem, Prosedur dan Siklus 

2.3.1 Pengertian Sistem 

Menurut Mulyadi (2016:4), ñSistem adalah suatu jaringan prosedur 

yang dibuat menurut pola yang terpadu untuk melaksanakan kegiatan pokok 

perusahaanò. Adapun menurut Gaol (2008:9) ñSistem adalah hubungan satu 

unit dengan unit - unit lainnya yang saling berhubungan satu sama lainnya 

dan yang tidak dapat dipisahkan serta menuju satu kesatuan dalam rangka 

mencapai tujuan yang telah ditetapkan. Apabila suatu unit macet atau 

terganggu, unit lainnya pun akan terganggu untuk mencapai tujuan yang 

telah ditetapkan tersebutò. 

Menurut Zaki Baridwan (2009:3), ñSistem adalah suatu kerangka 

dari prosedur-prosedur yang berhubungan secara tersusun sesuai dengan 

suatu skema yang menyeluruh untuk melaksanakan suatu kegiatan - 

kegiatan atas fungsi utama dari perusahaanò. Sedangkan, menurut Marshall 

(2015:3), ñSistem adalah serangkaian dua atau lebih komponen yang saling 

terkait dan berinteraksi untuk mencapai tujuan. Sebagian besar sistem terdiri 

dari subsistem yang lebih kecil yang mendukung sistem yang lebih besarò. 

 

2.3.2 Pengertian Prosedur 

Menurut Lilis Puspitawati dan Sri Dewi Anggadini (2011:23) dalam 

buku yang berjudul ñSistem Informasi Akuntansiò Prosedur adalah: 

ñSerangkaian langkah / kegiatan klerikal yang tersusun secara sistematis 

berdasarkan urutan - urutan yang terperinci dan harus diikuti untuk dapat 
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menyelesaikan suatu permasalahan. Sedangkan pengertian prosedur 

menurut Mulyadi (2016:4), Prosedur adalah suatu urutan klerikal, biasanya 

melibatkan beberapa orang dalam suatu departemen atau lebih, yang dibuat 

untuk menjamin penanganan secara seragam transaksi perusahaan yang 

terjadi berulang - ulang. Adapun menurut Zaki Baridwan (2009:30) 

Prosedur merupakan urutan pekerjaan klerikal yang melibatkan beberapa 

orang dalam suatu bagian atau lebih, disusun untuk menjamin adanya 

perlakuan yang seragam terhadap transaksi yang sering terjadi. 

Dari beberapa pengertian tersebut diatas dapat disimpulkan bahwa 

prosedur merupakan suatu urutan yang tersusun, biasanya melibatkan 

beberapa orang dalam suatu bagian department atau lebih, serta disusun 

untuk menjamin penanganan secara seragam terhadap transaksi - transaksi 

perusahaan yang terjadi berulang - ulang. 

 

2.3.3 Pengertian Siklus 

Siklus menurut kamus besar Bahasa Indonesia adalah putaran waktu 

yang di dalamnya terdapat rangkaian kejadian yang berulang - ulang secara 

tetap dan teratur. Dan menurut Mursyidi (2010:26) pengertian Siklus adalah 

sebagai berikut: ñSiklus merupakan urut - urutan kegiatan untuk 

menyelesaikan suatu pekerjaan yang terus menerus, tidak ada awal dan tidak 

ada akhirnya dan dalam suatu siklus terdapat proses, dimana urut - urutan 

suatu pekerjaan yang mempunyai permulaan dan mempunyai tahap akhir 

dalam pekerjaan yang bersangkutanò. 
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Dari pengertian diatas dapat disimpulkan bahwa siklus yaitu suatu 

proses kegiatan seacara terus menerus seperti lingkaran yang tidak akan 

pernah putus. 

 

2.4 Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas 

ñPengeluaran kas adalah kejadian - kejadian yang berkaitan dengan 

pendistribusian barang atau jasa ke entitas - entitas lain, dan pengumpulan 

pembayaran- pembayaran.ò (Mujilan, 2012:45). ñPengeluaran kas di dalam 

perusahaan yang jumlahnya lumayan besar menggunakan cek. Pengeluaran 

yang jumlahnya relatif kecil tidak dapat menggunakan cek, melainkan 

menggunakan dana kas kecilò, (Mulyadi, 2017:425). 

Romney (2016:463) menyebutkan bahwa sistem pengeluaran adalah 

ñSerangkaian aktivitas bisnis dan operasi pemrosesan informasi terkait 

secara terus menerus, yang berhubungan dengan pembelian serta 

pembayaran barang dan jasaò. Selain itu dalam sistem pengeluaran terdapat 

empat aktivitas dasar, yaitu: 

a. Memesan bahan baku, perlengkapan, dan jasa. 

b. Menerima bahan baku, perlengkapan, dan jasa. 

c. Menyetujui faktur pemasok. 

d. Pengeluaran kas. 

Berdasarkan pengertian oleh para ahli diatas, dapat disimpulkan 

bahwa sistem pengeluaran kas adalah kegiatan transaksi yang menyebabkan 

berkurangnya kas perusahaan, dari pemesanan, penerimaan, menyetujui 
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faktur pemasok sampai pembayaran transaksi. Terdapat dua sistem pokok 

dalam sistem akuntansi pengeluaran kas yaitu yang pertama adalah sistem 

akuntansi pengeluaran kas dengan cek dan yang kedua adalah sistem 

akuntansi pengeluaran kas dengan kas kecil. 

 

2.4.1 Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas dengan Cek 

Pengeluaran dana yang jumlahnya relatif besar biasanya 

menggunakan sistem akuntansi pengeluaran kas dengan cek. Beberapa 

kebaikan dari sistem akuntansi pengeluaran kas dengan cek ditinjau dari 

pengendalian intern, yaitu: 

1. Penggunaan nama terang pada pengeluaran kas dengan cek dapat 

menjamin bahwa cek yang dikeluarkan diterima oleh pihak yang 

namanya tercantum dalam formulir cek. 

2. Bank sebagai pihak ketiga dapat melakukan perekaman transaksi 

pengeluaran kas yang kemudian pihak bank secara berkala akan 

mengirimkan rekening koran kepada perusahaan. Rekening koran 

ini dapat digunakan perusahaan untuk mengecek ketelitian 

catatan transaksi pengeluaran kas. 

3. Pengeluaran kas dengan cek juga memberikan manfaat tambahan 

yaitu adanya cencelled check yang merupakan tanda terima kas 

dari pihak yang menerima pembayaran. Dengan menggunakan 

cek dalam pengeluaran kas check issuer secara otomatis 



 

13 
 

menerima tanda terima kas dari pihak yang menerima 

pembayaran. 

a. Dokumen yang Digunakan 

Menurut Mulyadi (2017:426), dokumen yang digunakan dalam 

sistem akuntansi pengeluara kas dengan cek adalah: 

1. Bukti Kas Keluar Bukti kas keluar mempunyai fungsi sebagai 

perintah pengeluaran kas kepada bagian kasir sebesar yang 

tercantum dalam dokumen tersebut. Kreditur juga mendapat 

dokumen ini sebagai surat pemberitahuan dan sebagai dokumen 

pengurang utang. 

2. Cek 

Cek yaitu dokumen yang memerintahkan bank untuk melakukan 

pembayaran sejumlah uang kepada pihak yang bersangkutan 

dalam dokumen tersebut. 

3. Permintaan Cek 

Permintaan cek mempunyai fungsi sebagai permintaan 

pembuatan bukti kas keluar. 

b. Fungsi yang Terkait 

Menurut Mulyadi (2017:429), fungsi yang terkait dalam sistem 

akuntansi pengeluaran kas dengan cek adalah: 

1. Fungsi yang memerlukan pengeluaran kas 

Jika suatu fungsi memerlukan pengeluaran kas (misalnya untuk 

pembelian jasa dan untuk biaya perjalanan dinas), fungsi yang 
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bersangkutan mengajukan permintaan cek kepada fungsi 

akuntansi (bagian utang). 

2. Fungsi kas 

Dalam sistem akuntansi pengeluaran kas dengan cek, fungsi ini 

bertanggung jawab dalam mengisi cek, memintakan otorisasi 

atas cek dan mengirimkan cek kepada kreditur via pos atau 

pembayaran langsung kepada kreditur. 

3. Fungsi akuntansi 

Dalam sistem akuntansi pengeluaran kas dengan cek, fungsi 

akuntansi bertanggung jawab atas pencatatan pengeluaran kas 

10 yang menyangkut biaya dan persediaan, pencatatan transaksi 

pengeluaran kas dalam jurnal pengeluaran kas atau register cek, 

serta pembukuan bukti kas keluar yang memberikan otorisasi 

kepada fungsi kas dalam mengeluarkan cek sebesar yang 

tercantum dalam dokumentasi tersebut. 

c. Catatan Akuntansi yang Digunakan 

Menurut Mulyadi (2017:428), catatan akuntansi yang 

digunakan dalam sistem akuntansi pengeluaran kas dengan cek adalah: 

1. Jurnal Pengeluaran Kas 

Jurnal pengeluaran kas digunakan untuk mencatat transaksi 

pengeluaran kas. 

2. Register Cek 
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Register cek digunakan untuk mencatat pengeluaran cek-cek 

perusahaan guna pembayaran kreditur atau pihak lain. 

d. Prosedur Pengawasan 

Menurut Zaki Baridwan (2008:85), beberapa prosedur 

pengawasan yang penting adalah sebagai berikut: 

1. Semua pengeluaran uang menggunakan cek, kecuali untuk 

pengeluaran- pengeluaran kecil dibayar menggunakan kas kecil. 

2. Penulisan cek hanya dilakukan apabila didukung oleh buktibukti 

yang lengkap atau menggunakan sistem voucher. 

3. Dipisahkan antara orang-orang yang mengumpulkan bukti-bukti 

pengeluaran, yang menulis cek, yang menandatangani cek dan 

yang mencatat pengeluaran kas. 

4. Diadakan pemeriksaan intern dengan jangka waktu yang tidak 

tentu. 

5. Harus membuat laporan kas harian. 
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2.4.2 Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas dengan Kas Kecil 

Dana kas kecil adalah uang kas yang disediakan untuk membayar 

pengeluaran-pengeluaran dalam jumlah kecil dan tidak ekonomis jika 

dibayar menggunakan cek. Sistem akuntansi pengeluaran kas dengan kas 

kecil terdapat dua metode, yaitu sistem imprest dan metode fluktuasi 

(Baridwan, 2008:86). 

a. Dokumen yang digunakan 

Menurut Mulyadi (2017:443), dokumen yang digunakan dalam 

sistem akuntansi pengeluaran kas dengan kas kecil adalah: 

1. Bukti Kas Keluar 

Bukti kas keluar ini berfungsi sebagai perintah pengeluaran kas 

dari fungsi akuntansi kepada fungsi kas sebesar yang tercantum 

dalam dokumen tersebut. Bukti kas keluar diperlukan pada saat 

pembentukan dan pengisian kembali dana kas kecil. 

2. Cek 

Cek yaitu dokumen yang memerintahkan bank untuk melakukan 

pembayaran sejumlah uang kepada pihak yang bersangkutan 

dalam dokumen tersebut. 

3. Permintaan Pengeluaran Kas Kecil 

Dokumen permintaan pengeluaran kas kecil digunakan oleh 

pemakai dana kas kecil untuk meminta uang kepada pemegang 

dana kas kecil. 

4. Bukti Pengeluaran Kas Kecil 
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Dokumen bukti pengeluaran kas kecil dibuat oleh pemakai dana 

kas kecil untuk mempertanggungjawabkan dalan pemakaian 

dana kas kecil. 

5. Permintaan Pengisian Kembali Kas Kecil 

Dokumen ini dibuat oleh pemegang dana kas kecil untuk 

meminta kepada bagian utang agar membuat bukti kas keluar 

untuk pengisian kembali dana kas kecil. 

b. Fungsi yang Terkait 

Menurut Mulyadi (2017:446), fungsi yang terkait dalam sistem 

akuntansi pengeluaran kas dengan kas kecil adalah: 

1. Fungsi Kas 

Fungsi ini bertanggung jawab dalam mengisi cek, memintakan 

otorisasi atas penyerahan cek kepada pemegang dana kas kecil 

pada saat pembentukan dana kas kecil, serta pengisian kembali 

dana kas kecil. 

2. Fungsi Akuntansi 

Fungsi akuntansi bertanggung jawab atas: 

a. Pencatatan pengeluaran kas kecil yang menyangkut biaya 

dan persediaan. 

b. Pencatatan transaksi pembentukan dana kas kecil. 

c. Pencatatan pengisian dana kas kecil dalam jurnal 

pengeluaran kas atau register cek. 
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d. Pencatatan pengeluaran dana kas kecil dalam jurnal 

pengeluaran dana kas kecil (dalam fluctuating-fund-balance 

system). 

e. Pembuatan bukti kas keluar yang memberikan otorisasi 

kepada fungsi kas dalam mengeluarkan cek yang sebesar 

tercantum dalam dokumen tersebut. Fungsi ini juga 

bertanggung jawab untuk melakukan verifikasi kelengkapan 

dan kesahihan dokumen pendukung yang dipakai sebagai 

dasar pembuatan bukti kas kecil. 

3. Fungsi Pemegang Dana Kas Kecil 

Fungsi yang mempunyai tanggung jawab atas penyimpanan 

dana kas kecil dan pengeluaran dana kas kecil sesuai dengan 

otorisasi dari pejabat tertentu yang ditunjuk, serta permintaan 

pengisian dana kas kecil. 

4. Fungsi Pemeriksaan Intern 

Fungsi pemeriksaan intern bertanggung jawab atas perhitungan 

dana kas kecil secara periodik dan pencocokan hasil perhitungan 

dengan catatan kas, serta pemeriksaan secara mendadak 

terhadap saldo dana kas kecil yang dipegang oleh pemegang 

dana kas kecil. 

c. Catatan Akuntansi 

Menurut Mulyadi (2017:445), catatan akuntansi yang digunakan 

dalam sistem akuntansi pengeluaran kas dengan kas kecil adalah: 
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1. Jurnal Pengeluaran Kas Jurnal pengeluaran kas digunakan untuk 

mencatat pengeluaran kas dalam pembentukan dan pengisian 

kembali dana kas kecil. Dokumen sumber yang digunakan 

sebagai dasar pencatatan dalam jurnal pengeluaran kas adalah 

bukti kas keluar yang telah dicap ñlunasò oleh fungsi kas. 

2. Register Cek Register cek digunakan perusahaan untuk mencatat 

cek yang dikerluarkan untuk pembentukan dan pengisian 

kembali kas kecil. 

3. Jurnal Pengeluaran Kas Kecil Jurnal pengeluaran kas kecil 

digunakan untuk mencatat transaksi pengeluaran kas kecil. 
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BAB 3 

PROFIL ORGANISASI DAN AKTIVITAS MAGANG  

3.1 Profil Organisasi 

 

 

 

 

Gambar 3.1 Logo PT Jasa dan kepariwisataan Jabar (Perseroda) 

 

3.1.1 Sejarah Berdirinya PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) 

PT Jasa dan Kepariwisataan sebelumnya berbentuk Perusahaan 

Daerah bernama Perusahaan Daerah, tanggal 23 September 1998, melalui 

Keputusan Gubernur Kepala Daerah Tingkat I Jawa Barat No. 55/58 dan 

ditetapkan oleh Peraturan Daerah Provinsi Jawa Barat No. 04 Tahun 1999 

dengan Perubahan Nomor 19 Tahun 2010. 

Perusahaan Daerah Jasa dan Kepariwisataan merupakan peleburan 

dari lima Perusahaan Daerah yaitu: 

1. PD Kerta Wisata 

2. PD Kerta Wahana (Perbengkelan) 

3. Kerta Waskita Grafika (Percetakan) 

4. Kerta Karya (Kontruksi) 

5. PD Kerta Farma (Farmasi) 
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Sejak tanggal 10 November 2017 PD Jasa dan Kepariwisataan 

Provinsi Jawa Barat telah berubah menjadi PT Jasa dan Kepariwisataan 

Jabar (Perseroda) melalui Akta Notaris Ivone Nurul Fuadah SH., M.Kn 

nomor 2 Tanggal 06 November 2017 dan telah disahkan dengan Keputusan 

Menteri Hukum dan HAM nomor AHU-0050841 AH.01.01 tahun 2017 

Tanggal 10 November 2017. 

Berdasarkan akta pendirian perusahaan, pada tahun 2018 merupakan 

tahun pertama bagi Perseroan dalam menjalankan operasionalnya secara 

penuh sebagai Perseroan murni. PT jasa dan Kepariwisataan Jabar 

(Perseroda) atau dapat disebut dengan Jaswita Jabar, sekarang ini telah 

bertransformasi menjadi perusahaan profesional yang hadir untuk melayani 

masyarakat Jawa Barat, Indonesia bahkan manca negara. Perusahaan ini 

bergerak pada 4 bidang bisnis yaitu bisnis Perhotelan dengan unit Bisnis 

Grand Hotel Preanger berlokasi di Kota Bandung, Hotel Aryaduta Bandung, 

Hotel Perdana Wisata berlokasi di Kota Bandung, dan Hotel Salak The 

Heritage berlokasi di Kota Bogor. Adapun Bisnis Properti Komersial 

dengan unit bisnis Rancabentang Townhousedan Persewaan Ruko LCC 

berlokasi di Kota Bandung, Ruko Cibadak dan Gudang berlokasi di 

Kabupaten Suka Bumi, Ruko Pasirjambu Center berlokasi di Kabupaten 

Bandung, Tanah dan Bangunan yang berlokasi di Kota Bandung dan daerah 

lainnya di Jawa Barat. Dan selanjutnya Bisnis Jasa dengan unit bisnis 

Theater ñDe Majesticò, Jaswita Tour & Travel, Mobile Care, Catering ñSan 

Pedoò, dan Aplikasi Gurilaps yang berlokasi di Kota Bandung, Carwash 
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Bondongan Bogor berlokasi di Kota Bogor. Terakhir yaitu bidang bisnis 

Perbengkelan dengan unit bisnis Mobil Care yang terletak di Jl. Gatot 

Subroto No. 176 Bandung. 

 

3.1.2 Visi dan Misi 

PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) mempunyai visi yaitu 

ñMenjadi Perusahaan Properti dan Pariwisata Terbesar dan Terpercaya di 

Jawa Barat Tahun 2025ò. Adapun misi PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar 

(Perseroda) yaitu: 

1. Menyumbang Pendapatan Asli Daerah 

2. Menjalankan Usaha Properti 

3. Menjalankan Usaha Perbengkelan 

4. Menjalankan Usaha Perhotelan dan Kepariwisataan 

5. Menjalankan Usaha Jasa 

6. Bekerjasama dengan pihak ketiga untuk menjalankan 

kegiatan  usaha terkait dengan usaha usaha diatas 

7. Sebagai Agent of Development yang memberikan economic 

multiplier effect bagi perekonomian Jawa Barat 
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3.1.3 Struktur Organisasi 

Dalam menjalankan operasionalnya roda perusahaan, Direksi 

dibantu oleh beberapa Pimpinan Divisi, Pimpinan Departemen, Pimpinan 

Unit dan Pimpinan SPI sesuai dengan struktur organisasi berikut ini:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 3.1.3 Struktur Organisasi PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) 
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3.1.4 Bidang Bisnis 

PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) dalam operasionalnya 

mempunyai 4 bidang bisnis yaitu Bisnis Pariwisata, Bisnis Proferti, bisnis 

Hotel dan Mall, dan bisnis Perbengkelan. Berikut merupakan penjelasannya: 

 

 

1. Bisnis Pariwisata dengan Unit Bisnis yaitu: 

a) Gurilaps (Gunung, Rimba, Laut, Pantai dan Sungai) 

 

 

 

Gambar 3.1.4 a Logo unit bisnis Gurilaps 

 

Jawa Barat dikenal sebagai salah satu provinsi di Indonesia yang 

memiliki potensi tempat wisata alam yang kaya. Gurilaps ini adalah 

unit bisnis yang dimiliki Jaswita Jabar untuk membantu menemukan 

paket wisata di Jawa Barat yang cocok untuk wisatawan yang 

berjiwa petualang serta dengan keunggulan kemudahan reservasi, 

banyak pilihan, dan harga terbaik. Gurilaps ini merupakan jasa yang 

mengajak konsumennya menjelajahi kekayaan alam yang ada di 

Jawa Barat. Gurilaps hadir sebagai ñGerbang Wisata Jawa Baratò 

yang siap membantu konsumennya untuk mengexplore seluruh 

destinasi wisata yang ada di Jawa Barat baik itu di Gunung, Rimba, 

Laut, Pantai dan Sungai yang sudah terkenal seantero Indonesia 
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bahkan dunia akan keindahannya. Gurilaps dikembangkan dan 

dikelola oleh PT. Jaswita Jabar untuk mempromosikan kekayaan 

dan eksotisme berbagai tujuan wisata yang ada di Jawa Barat, baik 

untuk wisatawan domestik maupun internasional. Gurilaps ini 

menawarkan berbagai ragam kegiatan yang menyenangkan dan 

paket wisata petualangan untuk memenuhi kebutuhan jiwa 

petualang. Mulai dari petualangan yang memacu adrenalin sampai 

wisata edukasi yang cocok untuk liburan yang menyenangkan 

sekaligus berwawasan. 

b) Bisnis Hotel dan Mall 

PT Jaswita Jabar memiliki usaha perhotelan dan mall. Usaha ini 

bekerja sama dengan mitra dalam hal pengelolaannya. Beberapa 

hotel dan Mall yang dikelola bekerja sama dengan PT Jaswita Jabar 

diantaranya: 

1. Hotel Hyatt Regency Bandung 

Hyatt Regency Bandung Hotel adalah hotel mewah bintang 5 

yang berlokasi di Bandung, salah satu kota dataran tinggi yang 

menjadi kota ketiga terbesar yang ada di Indonesia, dan pusat 

industry tekstil.. Tepatnya di Jalan Sumatera No. 55. P.O. Box 

1431 Cibeunying, Bandung, Jawa Barat - Indonesia. Hotel ini 

adalah bangunan tinggi yang memiliki kamar sebanyak 252 

kamar dengan perlengkapan penuh. Kamar tamunya juga 

dilengkapi dengan ruangan yang bebas dari asap rokok, AC, 
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koran harian. dan masih banyak lagi. Hotel ini memberikan 

kemudahan bagi para tamu yang menginap, akomodasi Bandung 

ini memberikan service kamar 24 jam, coffee shop, lantal 

eksekutif, fasilitas rapat, laundry, layanan kamar, hingga 

restoran. Selain itu, para pengunjung juga bisa menemukan 

fasilitas olahraga dan rekreasi yang terdapat di properti hotel 

yang memberikan penawaran gym, pijat, lapangan tenis. 

lapangan squash, hingga spa. 

2. Hotel Salak Bogor 

Hotel Salak The Heritage merupakan salah satu hotel yang 

bersejarah di Kota Bogor. Hotel Salak The Heritage terletak di 

depan Istana Bogor dan di samping Balai Kota Bogor, di Jalan 

Ir. H. Juanda No. 8. Hotel Salak The Heritage terdiri dari 4 

bangunan utama. Pertama adalah bagian depan yang disebut 

dengan The Heritage Building. Bagian kedua dan ketiga adalah 

sayap kiri dan kanan memiliki dua dan empat lantai, masing-

masing. Bagian keempat adalah bagian belakang dengan lima 

lantai, dilengkapi dengan satu layanan angkat dan dua lift tamu. 

Hotel Salak The Heritage memiliki 142 kamar yang terdiri dari 

Presidential Suite, Colonial Super Executive, Colonial 

Executive Heritage, Salak View Executive, Dexule Suite, 

Deluxe, Superior, and Standard Room. Dan juga terdapat 14 

ruang pertemuan yaitu Burangrang, Galuh, Pakuan, Kinanti, 
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Batu Tulis 1, Batu Tulis II, Batu Tulis III, Batu Tulis IV, Kujang 

1, Kujang I, Padjajaran 1. Padjajaran II, Padjajaran III, dan Istana 

Ballroom. Serta diimbangi dengan beberapa fasilitas pendukung 

seperti, Kanari Kids Club, Fitness Club. Art and Drugstore. 

Karaoke Room. ATM Center, Barbershop, ChocolaSpa, 

Playground, Dentist, Erliza Herbal Shop, dan juga dilengkapi 

dengan beberapa dining room, seperti, Kanari Cafe, Binnenhof 

Restaurant. Ayam Goreng Fatmawati, Den Haag Café, dan 

Rafflesia Lounge. 

3. Hotel Grand Preanger 

 

 

Gambar 3.1.4 3 Logo unit bisnis Grand Hotel Preanger 

 

Pengelolaan Grand Hotel Preanger merupakan salah satu upaya 

Jaswita Jabar untuk fokus di bidang usaha Pariwisata. Grand 

Hotel Preanger adalah hotel bintang lima yang terletak di pusat 

kota Bandung tepatnya di Jalan Asia Afrika No.81 Bandung 

yang masuk ke dalam tiga area, yakni Jalan Tamblong ï Jalan 

Asia Afrika dan Jalan Naripan Bandung, dan merupakan salah 

satu hotel besar dan tertua di Bandung. Hotel ini berdiri di atas 

lahan seluas 11.343 m2 dengan luas bangunan 23.550 m2. Hotel 

https://id.wikipedia.org/wiki/Hotel
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ini menjadi salah satu penyedia jasa akomodasi mewah primer 

di kota Bandung dengan lokasi nyaman dan strategis di pusat 

kota Bandung yang memungkinkan tamu mudah untuk 

melakukan eksplorasi ke tempat-tempat wisata terbaik di kota, 

termasuk Gedung Merdeka, Bandung Indah Plaza, Museum 

Asia Afrika, Kantor Pos Bandung, Masjid Agung, dan banyak 

lagi situs sejarah serta dekat dengan kawasan pusat bisnis dan 

perbelanjaan. Serta hanya berjarak 5 kilometer dari Stasiun 

Kereta Api Bandung dan 10 kilometer dari Bandar Udara Husein 

Sastranegara Bandung. 

4. Hotel Perdana Wisata 

Hotel Perdana Wisata Bandung merupakan salah satu hotel yang 

bergerak dalam industri pariwisata, yang harus mampu memiliki 

segala produk dan jasa yang dapat  memudahkan  tamunya.  

Produk  dan  jasa  yang  ditawarkan  oleh Hotel  Perdana  Wisata 

Bandung antara  lain  kamar,  makanan  dan  minuman, dan  

fasilitas  penunjang  lainnya.  Adapun  fasiltas  yang  dimiliki  

relative  sama dengan hotel-hotel  lainnya. Hotel ini berlokasi di 

Jl. Jendral Sudirman 66 ï 68 Bandung, Jawa Barat, Indonesia. 

5. Mall Bandung Indah Plaza (BIP) 

Mall Bandung Indah Plaza adalah salah satu pusat perbelanjaan 

besar di kota Bandung. Mall ini merupakan pusat perbelanjaan 

tertua di Bandung. Didirikan pada akhir tahun 80-an, mulai buka 
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tahun 1989 dan secara resminya dibuka pada 19 Agustus 1990. 

Dikenal dengan nama BIP, menjadi sebuah ikon belanja di 

Bandung masa itu. Sebelumnya, masyarakat Bandung hanya 

mengenal konsep department store dan pasar swalayan. Terletak 

di pusat kota, Jalan Merdeka Bandung. Dengan ada BIP maka 

kawasan ini menjadi tempat nongkrong/hang out baru. Di mall 

ini terdapat beberapa tenant seperti Toserba Yogya (ditutup pada 

2009), Hypermart, Matahari Department Store, Bioskop 21, 

Pizza Hut, Timezone, dan lain-lain. Mall ini terintergrasi dengan 

hotel Hyatt Regency Bandung. 

c) Bisnis Properti 

PT Jaswita Jabar mengelola lebih dari seratus titik properti baik 

berupa lahan atau bangunan. Beberapa properti yang sudah 

perusahaan ini kembangkan bersama mitra kerja sama di antaranya: 

1. Komplek Pertokoan Luxor 

2. Futsal Liverpool Sukabumi 

3. Ruko PasirJambu Ciwidey 

4. Grand Sakinah Lestari Bogor 

5. Grand Al Ihsan Manggahang 

6. Villa Bukit Asri Parakan Muncang dan masih banyak lagi. 

PT Jaswita Jabar siap bekerja sama untuk bermitra dengan 

berbagai pihak dalam 3 pilihan model kerja sama, yaitu: 



 

30 
 

1. Mengembangkan kawasan di atas lahan kosong yang Jaswita 

miliki untuk membangun sebuah bisnis tertentu. 

2. Jaswita siap bekerja sama dengan pelaku bisnis properti lain 

(baik itu pemilik lahan, kontraktor, investor, dll) dalam 

membangun dan mengembangkan sebuah lahan. 

3. Menyewakan lahan dan atau bangunan yang Jaswita miliki baik 

untuk jangka waktu tahunan maupun jangka panjang. 

d) Bisnis Otomotif dan Perbengkelan 

 

 

Gambar 3.1.4 d) Logo unit bisnis Mobil Care 

 

PT Jaswita Jabar juga memiliki lini bisnis di bidang otomotif dan 

perbengkelan. Bisnis ini meliputi Mobile Care Proton di Bandung 

dan Bengkel dan Carwash di Bogor. Jaswita juga memiliki layanan 

perbengkelan dengan brand ñMobil Care Auto Serviceò. Layanan 

yang diberikan oleh Mobil Care Auto Service ini antara lain: 

1. Oil Service 

2. Tune Up atau Maintenance Service Program (perawatan 

rutin). 

3. Washing With Snow Wash 

4. Inspection 
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5. Emision Test 

6. Body Repair And Printing 

e) Bisnis Jasa 

PT Jaswita Jabar juga memiliki unit bisnis di bidang jasa yang 

memiliki beberapa layanan yaitu: 

1. Jasa Tour and Travel 

 

 

Gambar 3.1.4 1 Logo unit bisnis Jasa Tour and Travel 

 

Jaswita Tour and Travel merupakan tour and travel yang 

didirikan oleh PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) 

sejak tahun 2018. Jaswita Tour and Travel juga memiliki 

beberapa segmen usaha. Segmen usaha yang dijalankan Jaswita 

Tour and Travel di antaranya yaitu: 

a. Jasa Perjalanan dan Akomodasi 

Melayani beragam jasa pelayanan ficketing untuk beragam 

kegiatan perjalanan melalui modo transportasi udara, darat, 

laut, akomodasi penginapan dan sewa kendaraan. Adapun 

jenis pelayananya mencakup: 
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- Tiket Pesawat (domestik maupun internasional); 

- Tiket Kereta Api 

- Tiket Kapal Laut, 

- Reservasi Hotel; Rental Kendaraan (minibus, hi-ace, 

bus dily) 

b. Jasa Event Organizer 

Melayani beragam kegiatan di dalam maupun luar ruangan 

yang dalam hal ini mencakup beragam kegiatan, di antaranya: 

- Meetings, Incentives, Conferences & Exhibitions, 

- Outbound & Gathering, 

- Event Activation 

c. Jasa Penyewaan 

Melayani beragam kegiatan di dalam maupun luar ruangan 

yang dalam hal ini mencakup beragam kegiatan, diantaranya: 

- Ruang Rapat 

- Penyelenggaraan Event 

d. Jasa Tour 

Melayani beragam kegiatan tour yang dapat diatur dan 

digabungkan dengan beragam modal transportasi sesuai 

dengan keinginan pelanggan yang dapat berupa program 

open trip maupun private trip didalam atau diluar negeri. 

Kegiatan tersebut diklasifikasikan menjadi paket wisata 
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(wisata keluarga, wisata karyawan perusahaan, wisata 

outbound dll). 

2. Jasa Security 

Jasa penyedia petugas keamanan. 

3. Jasa Outsourcing 

Outsourcing atau alih daya adalah pemindahan pekerjaan 

(operasi) dari satu perusahaan ke perusahaan lain. Jasa 

outsourcing berfungsi untuk merekrut, melatih dan 

mendistribusikan karyawan untuk perusahaan yang 

membutuhkan jasa karyawan outsourcing. 

4. Jasa Catering atau Jaswita Catering 

 

 

Gambar 3.1.4 4 Logo unit bisnis Jasa Catering 

 

Jasa yang melayani pemesanan berbagai macam masakan 

(makanan dan minuman) baik untuk pesta maupun untuk 

penunjang kebutuhan suatu instansi. Jasa ini di inisiasi untuk 

membantu memenuhi kebutuhan yang bersifat khusus dengan 

berbagai macam pilihan menu sesuai dengan keinginan 

pelanggan. 
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5. Jasa Gedung Serbaguna De Majestic Bandung 

 

 

Gambar 3.1.4 5 Logo unit bisnis Jasa Gedung Serba Guna  

 

Salah satu aset yang dikelola langsung oleh PT Jasa dan 

Kepariwisataon Jabar (PERSERODA) yaitu gedung bersejarah 

De Majestic yang berlokasi di Jl. Braga No.1 Bandung. De 

Majestic kerap menjadi tujuan destinasi wisata bagi wisatawan 

yang berkunjung ke Bandung khususnya ke daerah Braga. De 

Majestic kini bisa digunakan untuk beragam event. Dari event 

musik bahkan bisa juga digunakan sebagai venue untuk 

konferensi maupun meeting. Memiliki kapasitas yang cukup 

banyak yakni 200 orang. lighting serta panggu yang sudah 

dipersiapkan guna menunjang pertunjukan. 

 

3.1.5 Infor masi Anak Perusahaan 

PT Jaswita Jabar telah memiliki dua anak perusahaan yaitu PT 

Jaswita Bumi Persada dan PT Jaswita Lestari Jaya yang keduanya sama-

sama bergerak dibidang jasa. 
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1. PT Jaswita Bumi Persada 

 

 

Gambar 3.1.5 1 Logo PT Jaswita Bumi Persada 

 

PT Jaswita Bumi Persada adalah perusahaan Pelaksanaan kontruksi 

yang beralamat di Jl. Cikawao No. 39-41 Kav. C17 RT.003 RW.006 

Kel. Paledang Kec. Lengkong kabupaten Kota Bandung. Perusahaan 

ini merupakan badan usaha berpengalaman yang mengerjakan 

proyek nasional. PT Jaswita Bumi Persada saat ini dapat 

mengerjakan proyek-proyek dengan sub klasifikasi: 

1. Jasa Pelaksana untuk Konstruksi Bangunan Hunian Tunggal dan 

Koppel 

2. Jasa Pelaksana untuk Konstruksi Bangunan Gudang dan Industri 

3. Jasa Pelaksana Instalasi Tenaga Listrik Gedung dan Pabrik 

4. Jasa Pelaksana Untuk Konstruksi Jalan Raya (kecuali jalan 

layang), jalan, rel kereta api, dan landas pacu bandara. 
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2. PT Jaswita Lestari Jaya 

 

 

Gambar 3.1.5 2 Logo PT Jaswita Lestari Jaya 

 

PT Jaswita Lestari Jaya sebagai anak perusahaan PT Jasa dan 

Kepariwisataan Jabar (Perseroda) merupakan jenis usaha dibidang 

jasa manajemen pengelolaan perhotelan dan destinasi wisata yang 

mampu bersaing di pasar global dengan membentuk dan 

menciptakan jaringan bisnis jasa manajemen pengelolaan hotel dan 

destinasi wisata yang terbesar dan terpercaya di Jawa Barat. 

 

3.2 Aktivitas Magang 

3.2.1 Waktu Pelaksanaan Magang 

Seperti telah disebutkan sebelumnya, kegiatan magang ini 

dilaksanakan di PT Jasa dan Kepariwisataan tepatnya di kantor pusat yaitu 

Grha Jaswita yang berlokasi di Jalan Lengkong Besar No.135, Balonggede, 

Kec. Regol, Kota Bandung, Jawa Barat 40251. Pelaksanaan kegiatan 

magang ini mengambil waktu selama 67 hari terhitung sejak tanggal 11 
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Oktober 2021 sampai dengan tanggal 11 Januari 2022. Total waktu kerja 

magang adalah 217 jam kerja, dengan rincian waktu, Senin sampai Jumat 

pukul 08.00 WIB sampai dengan 16.00 WIB. 

 

3.2.2 Bentuk Kegiatan Magang 

Penulis melaksanakan kegiatan magang pada Kantor Grha Jaswita 

pada Divisi Keuangan dan Akuntansi Perusahaan yang mempunyai tugas 

yaitu menerima dan merekap Permohonan Biaya, menginput Pengeluaran 

Kas pada Mutasi Kas dan Bank, menerima dan merekap Disposisi, 

mengajukan Permohonan Biaya pada Rumah Tangga Pimpinan, menjurnal 

Transaksi per bulan dengan menggunakan software accounting perusahaan 

yaitu Accurate, verifikasi Permohonan Biaya dan Disposisi, cross check 

Jurnal Transaksi dan Mutasi Kas dan Bank, dan screening Laporan 

Keuangan bulan Desember 2021. Dengan demikian penulis mendapatkan 

ilmu yang baru yaitu pengalaman kerja dan berinteraksi dengan dunia kerja 

perusahaan di Kantor Pusat PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda), 

dengan cara ikut membantu menyelesaikan tugas dan tanggung jawab 

mengenai pekerjaan yang diserahkan kepada penulis. Beberapa jenis 

pekerjaan yang penulis lakukan selama melaksanakan magang adalah 

sebagai berikut: 

1. Menginput jurnal transaksi pada software akuntansi perusahaan, 

ini dilakukan sebanyak dua kali yaitu transaksi jurnal untuk 

bulan September dan bulan Desember 2021. 



 

38 
 

2. Pengecekan kembali atas jurnal umum yang telah diinput ke 

software akuntansi perusahaan. 

3. Mengikuti Apel Pagi yang dilaksanakan setiap hari Senin. 

4. Mempelajari Annual Report PT. Jasa dan Kepariwisataan Jabar 

(Peseroda) Tahun 2020. 

5. Sharing Terkait Jurnal Konsolidasian Metode Ekuitas Dengan 

Pimpinan Departemen Akuntansi Umum sebagai supervisor 

lapangan magang kerja. 

6. Menerima dan Merekap Permohonan Biaya dan Disposisi pada 

buku Permohonan Biaya dan Disposisi serta pada Microsoft 

Excel. 

7. Mengajukan Permohonan Biaya dan Disposisi yang telah 

disetujui oleh Pimpinan divisi Keuangan dan Akuntansi ke 

Rumah Tangga Pimpinan. 

8. Menerima dan Merekap Permohonan Biaya yang sudah disetujui 

oleh Direksi dari Rumah Tangga Pimpinan. 

9. Mengajukan Permohonan Biaya pada bagian Keuangan untuk 

dilakukan Pencairan Dana tersebut. 

10. Menginput dan verifikasi Bukti Pengeluaran Kas pada Mutasi 

Kas dan Bank 

11. Membuat format daftar hadir untuk rapat. 
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12. Sharing terkait Biaya Dibayar Di Muka dan Uang Muka 

Pembelian dengan Pimpinan Departemen Akuntansi Umum 

(Supervisor lapangan magang kerja). 

13. Menginput Chart of Account (CoA) atau kode akun akuntansi 

pada Mutasi Kas dan Bank serta mencatatnya pada bukti 

transaksi yaitu penerimaan bank, pengeluaran bank, penerimaan 

kan dan pengeluaran kas. 

14. Membuat format untuk merekap permohonan biaya dan 

disposisi pada buku rekapan dan Microsoft excel. 

15. Foto copy berkas dan Rekapitulasi pengeluaran kas. 
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BAB IV  

PEMBAHASAN  

4.1 Analisis 

Berdasarkan analisis dan keterangan tentang prosedur akuntansi 

khususnya mengenai sistem pengeluaran kas yang terjadi di PT Jasa dan 

Kepariwisataan Jabar (Perseroda), maka penulis mengemukakan beberapa 

hal yang berhubungan dengan prosedur pengeluaran kas yang terjadi pada 

perusahaan ini. Analisa penulis selama ini prosedur pengeluaran kas sudah 

cukup efektif dan efisien, namun pada staff keuangan bagian rekapitulasi 

yang menerima dokumen pengeluaran kas memiliki tugas lain yaitu 

melakukan transaksi di luar perusahaan, sehingga mengakibatkan 

keterlambatan atau lamanya proses pencairan dana atas permohonan biaya 

yang telah diajukan. Pengeluaran kas yang terjadi pada PT Jasa dan 

Kepariwisataan Jabar (Perseroda) antara lain untuk pembayaran pembelian 

inventaris, pembayaran CSR dan semua pembayaran yang berkaitan dengan 

operasional perusahaan. 

Sistem akuntansi pengeluaran kas pada PT Jasa dan Kepariwisataan 

Jabar (Perseroda) merancang sistem akuntansi pengeluaran kas yang 

meliputi beberapa unsur penting antara lain adalah dokumen yang 

digunakan, catatan yang digunakan, fungsi terkait, dan bagan alir 

pengeluaran kas. 

a. Prosedur Pengeluaran Kas 

Adapun prosedur pembayaran uang pada PT Jaswita Jabar yaitu: 
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1) Bagian Pemohon bertanggung jawab atas anggaran terkait 

pembuatan Payment Voucher yang ditanda tangani oleh kepala 

Departemen perusahaan masing-masing dan dilengkapi dengan 

kwitansi atau faktur atau dokumen pendukung lainnya. 

2) Payment Voucher tersebut kemudian diteruskan kebagian keuangan 

untuk diperiksa dan merekap tanggal terima perrmohonan biaya 

tersebut. 

3) Setelah pemeriksaan dan direkap tanggal penerimaan di bagian 

keuangan, Payment Voucher tersebut diteruskan kepada bagian 

Akuntansi Manajemen untuk diklasifikasi anggaran, dan dibuatkan 

form klasifikasi anggaran perusahaan atas permohonan yang 

diajukan tersebut. 

4) Kemuadian diserahkan pada bagian keuangan untuk meminta 

persetujuan dari Pimpinan Divisi Keuangan dan Akuntansi. Setelah 

itu diserahkan kembali ke bagian Keuangan. 

5) Bagian Keuangan menyerahkan Payment Voucher tersebut pada 

Rumah Tangga Perusahaan untuk diotorisasi oleh Direksi. Dan 

kemudian akan diserahkan kembali pada bagian Keuangan untuk 

direkap tanggal terima permohonan biaya yang telah diotorisasi oleh 

Direksi. 

6) Payment Voucher yang telah lengkap kemudian diteruskan ke 

bagian kasir untuk dibayarkan kepada bagian pemohon. 
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b. Dokumen yang digunakan 

Dokumen yang digunakan oleh PT Jaswita Jabar adalah sebagai berikut: 

1) Payment Voucher 

Yaitu dokumen yang digunakan untuk pembayaran pengeluaran kas 

secara tunai. 

2) Dokumen pendukung 

Dokumen pendukung yaitu dokumen lain yang digunakan sebagai 

bukti adanya pengeluaran kas, biasanya berupa faktur atau nota, 

kwitansi, dan foto. 

c. Catatan Akuntansi yang digunakan 

Catatan yang digunakan PT Jaswita Jabar adalah sistem Accurate. 

Sistem Accurate merupakan sistem yang mencatat seluruh transaksi 

keuangan yang berkaitan dengan masuk dan keluarnya uang perusahaan. 

Ini merupakan tugas dari staff Akuntansi, adapun pada bagian Keuangan, 

melakukan pencatatan dengan software Microsoft Excel yaitu membuat 

Mutasi Kas dan Bank, proses pencatatannya dilakukan setiap hari dan 

kemudian dicocockan dengan arsip-arsip yang terkumpul.  

d. Fungsi yang terkait 

Fungsi yang terkait dalam sistem akuntansi pengeluaran kas PT Jaswita 

Jabar adalah sebagai berikut: 

1) Pihak Pemohon Permohonan Biaya 

Bagian ini bertugas untuk mengisi Payment Voucher setelah adanya 

bukti dokumen pendukung 
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2) Keuangan 

Rekapitulasi dan pengajuan permohonan biaya untuk otorisasi 

kepada pejabat yang berwenang kemudian menyerahkan Payment 

Voucher dilampiri dokumen pendukung ke kasir. Serta melakukan 

pencatatan pada Microsoft Excel atas Mutasi Kas dan Bank. 

3) Akuntansi 

Klasifikasi anggaran dan pencatatan pada sofrware Accurate atas 

pemasukan maupun pengeluaran kas perusahaan. 

4) Rumah Tangga Perusahaan 

Merupakan wewenang tertinggi atas persetujuan permohonan biaya 

yaitu proses otorisasi oleh Direktur Keuangan dan SDM perusahaan. 

5) Kasir 

Bagian kasir bertugas mengeluarkan kwitansi sebagai bukti adanya 

pengeluaran kas tunai dan pencairan dana kepada pihak pemohon. 

e. Bagan Alur Sistem Akuntansi Pengeluaran Kas PT Jaswita Jabar 

Alur pengeluaran kas pada PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda) 

akan digambarkan dalam bentuk bagan alur atau Flowchart. Adapun 

bagan alur atau Flowchart dari pengeluaran kas PT Jaswita Jabar adalah 

sebagai berikut: 
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Bagian Pemohon Pengeluaran Tunai 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 Bagan/Flowchart Pengeluaran Kas (Pemohon Pengeluaran Tunai) 
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Bagian Akuntansi Bagian Keuangan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.2 Bagan/Flowchart Pengeluaran kas (Bagian Keuangan & Akuntansi) 
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Rumah Tangga Perusahaan  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 Bagan/Flowchart Pengeluaran Kas (RTP & Kasir) 

 

Keterangan: 

1. Bagian Pemohon Pengeluaran Tunai 

Bagian yang memerlukan pengeluaran tunai membuat Payment 

Voucher dan dokumen pendukung yang kemudian menjadi permohonan 

biaya, tentunya sudah disetujui oleh pimpinan divisi ataupun 

departemen perusahaan untuk diserahkan dan diproses pada divisi 

Keuangan dan Akuntansi perusahaan. 

Kasir 
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2. Bagian Keuangan 

Meiliki tugas pokok dan fungsi yaitu menerima permohonan biaya dari 

pemohon. Merekapitulasi permohonan biaya tersebut yang kemudian 

akan diserahkan pada bagian akuntansi untuk dilakukan klasifikasi 

anggaran atas permohonan biaya tersebut. Setelah proses pada bagian 

akuntansi selesai, permohonan biaya tersebut akan diteruskan pada 

Rumah Tangga Perusahaan untuk diotorisasi. Apabila sudah diotorisasi, 

permohonan biaya tersebut akan diserahkan kembali pada bagian 

keuangan untuk pencatatan tanggal terima dari RTP pada divisi 

Keuangan dan Akuntansi atas permohonan biaya tersebut. Jika kas 

sudah keluar, bagian keuangan akan mencatat Mutasi Kas dan Bank atas 

transaksi tersebut. 

3. Bagian Akuntansi 

Bagian ini memiliki tanggung jawab untuk mengklasifikasi anggaran 

atas permohonan biaya yang diterima, termasuk pada akun mana 

permohonan biaya tesebut. Setelah itu membuat form anggaran atas 

klasifikasi akun permohonan biaya yang nantinya menjadi dokumen 

pendukung pada Payment Voucher untuk diajukan pada pimpinan divisi 

Keuangan dan Akuntansi perusahaan. Dan apabila sudah diotorisasi 

oleh Direktur Keuangan dan SDM Perusahaan, dan kas sudah keluar 

maka akan dilakukan pencatatan jurnal pada sistem akuntansi 

perusahaan yaitu Accurate. 
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4. Bagian Rumah Tangga Perusahaan 

Menerima Permohonan Biaya dari bagian Keuangan, yang telah 

disetujui oleh Pimpinan Divisi Keuangan & Akuntansi dan kemudian 

akan diotorisasi oleh Direktur Keuangan dan SDM Perusahaan. Seletah 

proses otorisasi, permohonan biaya tersebut akan diserahkan kembali 

pada divisi Keuangan & Akuntansi tepatnya yaitu pada bagian 

Keuangan untuk ditindaklanjuti atas permohonan biaya tersebut. 

5. Bagian Kasir 

Bagian keuangan setelah menerima permohonan biaya dari RTP yang 

sudah diotorisasi akan menyerahkan pada kasir yang kemudian bagian 

ini akan mengeluarkan kas sejumlah yang dibutuhkan atau yang 

tercantum pada Payment Voucher atas permohonan biaya tersebut. Kas 

keluar maka kasir akan mengeluarkan bukti transaksi yang nantinya 

diteruskan pada bagian Keuangan untuk dilakukan pencatatan Mutasi 

Kas dan Bank.  
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BAB V 

KESIMPULAN DAN SARAN  

5.1 Kesimpulan 

Sebagaimana telah diuraikan dalam laporan magang ini bahwa 

sebagian besar aktivitas penulis yang dilakukan selama melaksanakan 

magang adalah aktivitas yang berasal dari kegiatan pencatatan akuntansi di 

bagian keuangan, maka penulis mengambil kesimpulan sebagai berikut: 

1. Standar Pelaporan Keuangan pada PT Jasa dan Kepariwisataan 

Jabar (Perseroda) telah mempuyai standar dan software pencatatan 

yang cukup memadai dalam pelaporan keuangan suatu perusahaan. 

Software Akuntansi yaitu Accurate digunakan dalam pelaporan 

keuangan pada perusahaan ini. 

2. Dalam bagan/Flowchart sistem pengeluaran kas pada PT Jasa dan 

Kepariwisataan Jabar (Perseroda) sudah sangat efektif dan efisien 

tanpa banyak prosedur, dan mudah untuk diterima oleh pihak-pihak 

yang membutuhkan data keuangan. Adanya Dokumen pendukung 

dan rekapitulasi dalam proses pengeluaran kas adalah salah satu cara 

yang dapat meminimalisir adanya kecurangan atau penggelapan 

oleh pihak tertentu. Namun demikian salah satu fungsi bagian 

keuangan yaitu sebagai penerima awal permohonan biaya memiliki 

tugas untuk melakukan pembayaran tunai di luar perusahaan 

sehingga berpengaruh pada lamanya proses otorisasi atas 

permohonan biaya tersebut. 
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5.2 Saran 

Penulis menilai bahwa secara umum sistem pengeluaran kas pada 

PT Jasa dan Kepariwiisataan Jabar (Perseroda) mulai dari prosedur 

pengeluaran dan software yang digunakan telah sesuai dengan kebijakan 

perusahaan dan telah dilaksanakan dengan cukup baik. Walaupun demikian 

pada akhir penulisan laporan magang ini penulis memberikan saran yang 

diharapkan dapat bermamfaat bagi perusahaan, khususnya pada Divisi 

Keuangan & Akuntansi. Adapun saran yang dapat diberikan dari penulis 

yaitu: 

1. Bagi Perusahaan 

Sistem dan prosedur yang telah ditetapkan sebagai standar harus 

diterapkan dan dilaksanakan seoptimal mungkin demi tercapainya goal 

setting perusahaan 2025. Dan pada rekapitulasi penerimaan awal 

permohonan biaya dipindahkan kepada staff yang lain, untuk 

meminimalisir lamanya proses permohonan biaya. 

2. Bagi Program Studi Akuntansi 

Program Studi Akuntansi Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas 

Winaya Mukti diharapkan mampu menjalin hubungan kerjasama yang 

baik dengan PT Jasa dan Kepariwisataan Jabar (Perseroda). Hubungan 

baik yang diharapkan adalah bentuk kerjasama kegiatan magang 

mahasiswa semester akhir pada periode-periode selanjutnya. Selain itu 

juga lebih ditingkatkan lagi pembedahan materi berdasarkan data kasus 

di lapangan serta lebih banyak melakukan prakteknya akuntansi. 
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BAB VI  

REFLEKSI DIRI  

Banyak hal positif yang penulis rasakan ketika magang di PT Jasa dan 

Kepariwisataan Jabar (Perseroda), tentu hal ini menjadi bekal nanti ketika terjun di 

dunia pekerjaan. Di perusahaan ini penulis diberikan banyak kesempatan untuk 

melakukan tugas dan tanggung jawab dari divisi Keuangan dan Akuntansi, seperti 

melakukan pencatatan jurnal pada software akuntansi perusahaan yaitu Accurate 

yang mana aplikasi ini telah dipelajari di bangku perkuliahan dan menganalisa serta 

merevisi Laporan Keuangan bersama dengan Pimpinan Departemen Akuntansi 

Umum. Penulis juga lebih bisa meningkatkan rasa tanggung jawab akan suatu hal 

yang telah diberikan atau diperintahkan, berusaha melakukan pekerjaan dengan 

baik, inisiatif dalam bekerja, dan melatih cara berkomunikasi dengan benar. 

Adapun kekurangan yang dapat penulis rasakan adalah penulis lambat dalam 

beradaptasi dengan lingkungan pekerjaan, dan tentunya ini menjadi pemicu penulis 

untuk memperbaikinya. Tidak hanya itu, penulis menjadi paham bahwa dalam 

dunia pekerjaan bahwa tanggung jawab adalah kunci utama dalam menjalankan 

tugas, dan bekerjasama dalam tim adalah satu kunci dari keefektifan dan 

keefisienan dalam menyeselesaikan pekerjaan. Satu hal yang sangat penulis rasakan 

adalah jangan pernah berhenti belajar, lakukan yang terbaik atas apa yang telah 

diberikan oleh atasan dan jangan takut untuk bertanya, kesalahan itu wajar namun 

apabila melakukan lagi kesalahan yang sama hal ini adalah bukti bahwa sulitnya 

berkembang menjadi lebih baik. Bekerja cerdas dan jangan membuat perusahaan 
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rugi merupakan awal yang harus diterapkan pada saat akan terjun ke dunia 

pekerjaan. 
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LAMPIRAN  

Lampiran 1: Surat Keterangan Magang 
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Lampiran 2: Laporan Mingguan Kegiatan Magang 

LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 1 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-1 

No Hari  Tanggal Nama Kegiatan Jam Kerja 

1 Senin 11 Oktober 2021 Pengajuan Berkas Persyaratan Magang 09.00 ï 09.10 WIB 

Penempatan Divisi Kerja dan Pengenalan Struktural 

Divisi Penempatan  
09.10 ï 09.30 WIB 

Konsultasi Kegiatan dan Job Description Yang Akan 

Dilakukan 
09.30 ï 10.15 WIB 

Menginput Jurnal Transaksi ke Sistem Aplikasi 

Akuntansi Perusahaan  
10.15 ï 12.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Jurnal Transaksi ke Sistem Aplikasi 

Akuntansi Perusahaan 
13.00 ï 16.00 WIB 

2 Selasa 12 Oktober 2021 Menginput Jurnal Transaksi ke Sistem Aplikasi 

Akuntansi Perusahaan 
08.45 ï 12.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Jurnal Transaksi ke Sistem Aplikasi 

Akuntansi Perusahaan 
13.00 ï 14.23 WIB 

Cross Check Jurnal Transaksi yang Sudah Diinput  14.23 ï 16.00 WIB 

3 Rabu 13 Oktober 2021 Cross Check Jurnal Transaksi yang Sudah Diinput 09.00 ï 12.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Pajak  13.00 ï 13.14 WIB 

Menganalisis Selisih Nominal 13.14 ï 16.00 WIB 
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4 Kamis 14 Oktober 2021 Menghitung Selisih Nominal 10.11 ï 10.21 WIB 

Menginput Jurnal Transaksi ke Sistem Aplikasi 

Akuntansi Perusahaan  
10.21 ï 11.10 WIB 

Sharing Terkait Jurnal Konsolidasian Metode Ekuitas 

Dengan Pimpinan Departemen Akuntansi Umum 

(Supervisor Tempat Magang) 

10.21 ï 11.10 WIB 

Cross Check Jurnal Transaksi Yang Sudah Diinput  11.10 ï 12.00 WIB 

Istirahat  12.00 ï 13.00 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu 

Pertama  
13.00 ï 13.30 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank 13.30 ï 13.45 WIB 

Cross Check Mutasi Kas dan Bank 13.45 ï 14.00 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu 

Pertama 
14.00 ï 15.00 WIB 

Diskusi Terkait Pembentukan Anak Perusahaan 15.48 ï 16.20 WIB 

5 Jumat 15 Oktober 2021 Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu 

Pertama  
08.30 ï 08.35 WIB 

Istirahat 11.50 ï 12.30 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank  12.30 ï 12.40 WIB 

Cross Check Mutasi Kas dan Bank 12.40 ï 12.48 WIB 

 

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Magang 

 

 

                       Hendri Maulana  

Pembimbing Lapangan Magang 

 

  

                        Ali Imran  
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LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 2 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-2 

No Hari  Tanggal Nama Kegiatan Jam Kerja 

1 Senin 18 Oktober 2021 Apel Pagi 09.00 ï 09.17 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu 

ke-2  
09.17 ï 09.20 WIB 

Istirahat  12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank 14.00 ï 15.02 WIB 

2 Selasa  Sharing Terkait Alur Birokrasi Keuangan (Staff 

Akuntansi Manajemen) 
08.23 ï 09.00 WIB 

Sharing Terkait Judul Skripsi  09.00 ï 09.30 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank 09.30 ï 09.45 WIB 

Cross Check Transaksi yang Sudah Diinput 09.45 ï 09.50 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank  10.30 ï 11.15 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu ke 

Dua 
11.15 ï 11.19 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Merekap Disposisi 15.30 ï 16.20 WIB 

3 Rabu 20 Oktober 2021 Libur  - 

4 Kamis 21 Oktober 2021 Merekap Transaksi dan Cross Check Rekapan  09.00 ï 10.12 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu ke 

Dua 
10.12 ï 10.13 WIB 

Merekap Transaksi dan Cross Check Rekapan 11.15 ï 11.19 WIB 

Membuat Format Daftar Hadir Rapat  11.30 ï 11.49 WIB 
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Istirahat  12.00 ï 13.00 WIB 

Merekap Transaksi dan Cross Check Rekapan 13.00 ï 13.10 WIB 

Sharing Dan Mempelajari Materi Tentang Biaya 

Dibayar Di Muka dan Uang Muka Pembelian dengan 

Pimpinan Departemen Akuntansi Umum (Supervisor 

Tempat Magang) 

13.10 ï 14.00 WIB 

Membuat Format untuk Merekap Transaksi 

Permohonan Biaya dan Disposisi 
14.00 ï 15.00 WIB 

5 Jumat 22 Oktober 2021 Merekap Transaksi dan Cross Check Rekapan 10.00 ï 10.11 WIB 

Pengajuan Permohonan Biaya pada RTP 10.11 ï 10.15 WIB 

Istirahat  12.00 ï 13.00 WIB 

Merekap Transaksi dan Cross Check Rekapan 14.03 ï 14.10 WIB 

 

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Magang 

 

 

 

Hendri Maulana  

Pembimbing Lapangan Magang 

 

 

 

Ali Imran  
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LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 3 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-3 

No Hari  Tanggal Nama Kegiatan Jam Kerja 

1 Senin 25 Oktober 2021 Apel Pagi  09.00 ï 09.19 WIB 

Merekap Transaksi, Penomoran Akun pada Bukti 

Transaksi, Merekap Persetujuan Permohonan Biaya   
09.45 ï 11.10 WIB 

Istirahat  12.00 ï 13.00 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu ke 

Tiga 
13.00 ï 13.03 WIB 

Mempelajari Materi Tentang Neraca Lajur 14.00 ï 15.00 WIB 

2 Selasa 26 Oktober 2021 Merekap Permohonan Biaya 09.30 ï 09.32 WIB 

Mempelajari Annual Report PT. Jasa dan Kepariwisataan 

Tahun 2020 
09.32 ï 11.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 12.20 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank dan 

Cross Check  
12.20 ï 12.51 WIB 

Penomoran Akun Pada Bukti Transaksi dan Menginput 

Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank 
13.10 ï 13.45 WIB 

Merekap Transaksi 14.02 ï 14.54 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu ke 

Tiga 
14.54 ï 15.00 WIB 

3 Rabu 27 Oktober 2021 Penomoran Akun pada Bukti Transaksi 08.20 ï 08.50 WIB 
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Revisi Daily Report Magang Kerja Minggu Ke 1 s.d 2 

dan Membuat Daily Report Magang Kerja Minggu ke 

Tiga   

08.50 ï 09.54 WIB 

Merekap Dan Cross Check Transaksi  10.23 ï 14.05 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu ke 

Tiga 
14.34 ï 14.36 WIB 

Merekap Disposisi 15.00 ï 15.25 WIB 

4 Kamis 28 Oktober 2021 Merekap Disposisi dan Cross Check 08.30 ï 09.07 WIB 

Mencari Selisih Nominal Permohonan Biaya 09.12 ï 09.40 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu Ke 

Tiga  
09.44 ï 09.46 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank dan 

Cross Check  
11.42 ï 12.02 WIB 

Istirahat 12.02 ï 12.26 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan Bank dan 

Cross Check 
12.26 ï 12.36 WIB 

Merekap Disposisi dan Bukti Pengeluaran Kas  14.19 ï 15.36 WIB 

5 Jumat 29 Oktober 2021 Penomoran Akun pada Bukti Transaksi 11.58 ï 13.00 WIB 

Mencocokkan Transaksi antara Mutasi Kas dan Bank 

dengan Bukti Transaksi Tahun 2017 S.D 2021  
14.00 ï 15.06 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk Minggu ke 

Tiga  
15.30 ï 15.33 WIB 

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Magang 

 

 

                        Hendri Maulana  

Pembimbing Lapangan Magang 

 

 

                          Ali Imran  
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LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 4 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-4 

NO Hari  Tanggal  Nama Kegiatan   Jam Kerja 

1 

  

Senin 01 November 2021 Koreksi Mutasi Kas dan Bank dan Penomoran 

Akun pada Bukti Transaksi 
10.39 ï 11.02 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan 

Bank dan Koreksi Penomoran Akun Jurnal 
11.22 ï 11.51 WIB 

Istrirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan 

Bank 
13.22 ï 13.25 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi Kas dan 

Bank, Merekap Transaksi, Penomoran Akun pada 

Bukti Transaksi, Membuat Format untuk 

Rekapan Disposisi dan Permohonan Biaya untuk 

Bulan November 2021, Koreksi Akun Jurnal, 

Cross Check Transaksi pada Jurnal 

13.39 ï 15.58 WIB 

2 Selasa 02 November 2021 Merekap Permohonan Biaya 10.41 ï 10.53 WIB 

Pengajuan Berkas dari Departemen Akuntansi 

Manajemen pada SDM Dan RTP 
11.38 ï 11.51 WIB 

Istirahat  12.00 ï 13.00 WIB 

Input Transaksi Ke Jurnal dan Cross Check  13.24 ï 13.32 WIB 

3 Rabu 03 November 2021 Merapikan Bukti Transaksi Periode Agustus 2021 08.30 ï 12.06 WIB 

Istirahat 12.06 ï 12.40 WIB 

Merapikan Bukti Transaksi Periode Agustus 2021 12.40 ï 14.36 WIB 
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Merekap Penerimaan Permohonan Biaya dari 

RTP  
15.35 ï 15.50 WIB 

Sharing Judul Skripsi  15.50 ï 16.10 WIB 

4 Kamis 04 November 2021 Merapikan Bukti Transaksi Periode Agustus 2021 09.00 ï 12.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Merapikan Bukti Transaksi Periode Agustus 2021 13.00 ï 15.00 WIB 

5 Jumat 05 November 2021 Merapikan Bukti Transaksi Periode September 

2021 
08.30 ï 09.20 WIB 

Merapikan Bukti Transaksi Periode September 

2021 
10.30 ï 12.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Dispensasi (MC Kegiatan BEM) - 

 

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Magang 

 

 

 

Hendri Maulana  

Pembimbing Lapangan Magang 

 

 

 

Ali Imran  
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LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 5 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-5 

NO Hari  Tanggal Nama Kegiatan Jam Kerja 

1 Senin 08 November 2021 Merekap Disposisi 10.15 ï 10.20 WIB 

Penomoran Akun pada Bukti Transaksi 10.24 ï 10.46 WIB 

Merekap Disposisi dan Permohonan Biaya 12.53 ï 13.55 WIB 

Penomoran Akun pada Bukti Transaksi 14.36 ï 15.02 WIB 

Input Laporan Laba Rugi Tahun 2018 - 2020 15.45 ï 16.10 WIB 

2 Selasa 09 November 2021 Merekap Anggaran Biaya dari Bulan Januari ï 

Oktober 2021 
08.47 ï 11.28 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk 

Minggu ke Lima 
11.33 ï 11.40 WIB 

Istirahat  12.00 ï 12.52 WIB 

Merekap Permohonan Biaya, Merekap PPh 

Pasal 21 dan BPJS Kesehatan, Merekap 

Persetujuan dan Pengajuan Kembali 

Permohonan Biaya, Penomoran Akun pada 

Bukti Transaksi 

12.52 ï 14.25 WIB 

Input Transaksi Ke Jurnal untuk Tanggal 09 

November 2021 
14.35 ï 14.40 WIB 

Membuat Daily Report Magang Kerja untuk 

Minggu ke Lima 
14.40 ï 14.43 WIB 

3 Rabu 10 November 2021 Merekap Disposisi  08.30 ï 08.35 WIB 
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Merekap Transaksi Tahun 2017 ï 2021 PT TOP 

Dan GLAD 
09.00 ï 10.14 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Merekap Transaksi  13.46 ï 14.25 WIB 

Merekap Disposisi 15.09 ï 16.14 WIB 

4 Kamis 11 November 2021 Merekap Disposisi 08.35 ï 08.55 WIB 

Merapikan Bukti Transaksi Periode Oktober 

2021 dan Merekap Bukti Transaksi 
10.42 ï 12.15 WIB 

Istirahat 12.15 ï 13.00 WIB 

Merapikan Bukti Transaksi Periode Oktober 

2021 
13.00 ï 15.23 WIB 

5 Jumat 12 November 2021 Merapikan Bukti Transaksi Periode Oktober 

2021 
08.39 ï 10.54 WIB 

Merekap Permohonan Biaya dari RTP 12.45 ï 12.56 WIB 

 

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Magang 

 

 

 

Hendri Maulana  

Pembimbing Lapangan Magang 

 

 

 

Ali Imran  
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LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 6 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-6 

NO Hari  Tanggal Nama Kegiatan Jam Kerja 

1 Senin 15 November 2021 Apel Pagi 09.00 ï 09.30 WIB 

Mencari Jurnal untuk Referensi Judul 

Laporan Magang 
09.50 ï 12.00 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Mencari dan Membaca Jurnal Terkait 

Sistem Informasi Akuntansi untuk 

Referensi Judul Laporan Magang Kerja 

13.00 ï 15.00 WIB 

2 Selasa 16 November 2021 Membuat Daily Report Magang Kerja 

untuk Minggu Ke Enam 
08.47 ï 08.51 WIB 

Merekap Permohonan Biaya dan Disposisi 09.20 ï 09.34 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Merekap Transaksi Investasi Tahun 2017 S-

D 2021 
14.00 ï 15.20 WIB 

Merekap Disposisi 15.30 ï 15.35 WIB 

3 Rabu 17 November 2021 Merakap Permohonan Biaya, Disposisi dan 

Cross Check Mutasi Kas dan Bank Periode 

2017 - 2021 

08.40 ï 10.35 WIB 

Merekap Permohonan Biaya  11.38 ï 11.41 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Pengeluaran Kas bulan tanggal 

17 November 2021 
13.20 ï 13.56 WIB 
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Merekap Permohonan Biaya  15.04 ï 15.17 WIB 

4 Kamis  18 November 2021 Merekap Permohonan Biaya, dan Transaksi 

untuk Biaya Komunikasi dan Jamuan 

Direksi pada Bulan September s/d Oktober 

2021 

09.30 ï 10.38 WIB 

5  Jumat 19 November 2021 Merekap Permohonan Biaya, Disposisi, 

Penomoran Akun pada Bukti Transaksi 
08.40 ï 10.53 WIB 

Menjurnal Transaksi Kas dan Bank tanggal 

19 November 2021 
13.14 ï 14.32 WIB 

  

 

 

Menyetujui, 

Dosen Pembimbing Magang 

 

 

 

Hendri Maulana  

Pembimbing Lapangan Magang 

 

 

 

Ali Imran  
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LAPORAN MAGANG KERJA  

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNIVERSITAS WINAYA MUKTI  

MINGGU KE - 7 

Nama   : Elba Damayanti  

NIM   : 4122.4.18.12.0014 

Prodi   : S-1 Akuntansi   

Tempat Magang : PT. Jasa dan Kepariwisataan (Perseroda) Jawa Barat  

Logbook Minggu ke-7 

NO Hari  Tanggal Nama Kegiatan Jam Kerja 

1 Senin 22 November 2021 Apel Pagi 09.00 ï 09.33 WIB 

Merekap Permohonan Biaya untuk 

Tanggal 22 November 2021 
10.10 ï 10.27 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Merekap Disposisi dan Permohonan 

Biaya untuk Tanggal 22 November 2021 
13.00 ï 15.23 WIB 

2 Selasa 23 November 2021 Merekap Permohonan Biaya untuk 

Tanggal 23 November 2021 
08.41 ï 09.28 WIB 

Bimbingan Laporan Magang Kerja 09.28 ï 10.01 WIB 

Meminta Tanda Tangan kepada 

Pimpinan Departemen RTP, dan SDM 

pada Bukti Pengeluaran Kas 

10.05 ï 10.25 WIB 

Meminta Tanda Tangan Kepada 

Pimpinan Departemen RTP pada Bukti 

Pengeluaran Kas 

10.29 ï 10.44 WIB 

Istirahat 12.00 ï 13.00 WIB 

Menginput Bukti Transaksi ke Mutasi 

Kas dan Bank untuk Tanggal 23 

November 2021 

13.15 ï 13.33 WIB 

Merekap Permohonan Biaya untuk 

Tanggal 23 November 2021 
13.56 ï 14.02 WIB 




